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Phrases for  letter and guided writing 

Datum 

January 1, 1999 

 

Anrede 

Dear,…. 

 

Briefanfang 

+In my last letter …                                     +In meinem letzten Brief … 

+Thank you very much for your                  +Danke für deinen letzten /  

  last / interesting / nice letter …                    interessanten / hübschen Brief 

+I am writing  to thank you                         +Ich schreibe, um dir für… 

  for …                                                           zu danken. 

+I am (so) sorry (that) didn’t                       +Es tut mir leid, dass ich nicht  

  write earlier ,but ….                                     früher geschrieben habe, aber... 

+I am sure you were waiting for                 +Ich bin sicher, du wartest schon 

  this letter for a long time, but …                   lange auf diesen Brief, aber … 

+You will be glad to hear that …                +Es wird dich freuen zu hören, dass...       

 

Bezugnahme    

+How are you?                                             +Wie geht es dir? 

+ What have you been up to?   + Was hast du so getrieben? Was treibst du so? 

+I hope you are …                                        +Ich hoffe du bist … 

+I am sorry to hear that …                           +Es tut mir leid zu hören, dass… 

+I am pleased to learn that …                      +Ich bin erfreut zu erfahren, dass… 

+You asked me to tell you                           +Du fragtest mich, ob ich dir etwas 

  something about …                                    +über … erzählen … 

+First of all I want to answer                       +Zuerst möchte ich deine Fragen 

 your questions                                             +beantworten. 

 

Von sich Berichten 

+I want to…/I’d like to tell you…     +Ich möchte / Ich würde dir gerne erzählen 

+I have made up my mind to …        +Ich habe mich entschlossen … 
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+I have decided to…                         +Ich habe mich entschieden … 

+I am planning to…                          +Ich plane … 

+I am going …                                  +Ich werde … 

 

Brief beenden 

+I have to finish this letter                      +Ich muss den Breif beenden weil 

  because I want to …                                ich … möchte 

+I (really) hope you write /                    +Ich hoffe (wirklich) du schreibst / 

  answer soon.                                           Antwortest bald. 

+That’s all for today.                              +Das ist alles für heute. 

+I’ll write / send you a postcard             +Ich werde dir entweder morgen 

  either tomorrow or the day                     oder  übermorgen eine Postkarte 

  after tomorrow.                                       Schreiben / senden. 

+I can’t wait to see you again.               +Ich kann es nicht erwarten, dich … 

+I hope I hear from you soon.                +Ich hoffe, bald von dir zu hören. 

+I am looking forward to hear               +Ich freue mich, etwas von dir zu 

  from you.                                                hören.. 

+Best regards to you and you …            +Viele Grüße an ich und deine ...   

+I have enclosed …                                +Ich habe  … beigefügt 

 

Grussformel 

+Yours …                                                              +Dein … 

+Love                                                                    +Mit freundlichen Grüßen 

Bindewörter 

+after                                                               +nachdem 

+at last                                                            +schließlich / endlich 

+besides                                                         +außerdem / übrigens 

+by the way                                                    +übrigens 

+finally                                                           +schließlich / endlich  

+however                                                        +jedoch 

+in the end                                                      +schließlich / endlich 

+so                                                                  +deshalb, daher 

+then                                                               +dann 

+therefore                                                       +deshalb, daher  
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Guided Writing  

 

first                                                               erstens  

second                                                          zweitens 

third                                                             drittens 

finally                                                             schließlich, zuletzt 

first of all                                                        zuallererst 

to start with                                                    zunächst 

furthermore                                                     weiterhin 

moreover                                                        darüberhinaus 

besides                                                            außerdem 

in addition to this                                            noch dazu 

another                                                           ein anderer 

a further adventage / disadvautage         ein weiterer Vorteil / Nachteil 

the main                                                         der Haupt- 

the greatest                                                     der größte 

in my opinion / I think                                    meiner Meinung nach 

in my view                                                      meiner Ansicht nach 

personally I believe                                        persönlich glaube ich 

it seems to me that                                          mir scheint, dass 

as far as I am concerned                                  soweit es micht betrifft 

acoording to (this report)                                laut / gemäß diesem Bericht 

on the whole                                                    im Großen und Ganzen 

all in all                                                           alles im allem 

to sum up                                                        zs.fassend kann man sagen 

because of                                                       wegen 

due to  (the bad weather )                  infolge, wegen  ( des schl. W.) 

owing to                                                          infolge, wegen 

therefore                                                          daher, deshalb 

 as a result                                                         im Ergebnis, infolgedessen 

obviously                                                         offensichtlich 

of course                                                           natürlich 

needless to say                                                 es erübrigt sich zu sagen 

in fact                                                               in der Tat 
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actually                                                             tatsächlich 

as a matter of fact                                             tatsächlich,eigentlich 

at first sight                                                       auf den ersten Blick 

apparently                                                         anscheinend 

it is a fact that                                                    es ist Tatsache,dass 

many people are in favour of / against              viele Leute sind für / gegen 

on the one hand                                                  einerseits 

on the other hand                                               andererseits 

whereas                                                              wohingegen,während 

for example / for instance                                   wie z.B. 

in practice                                                           in der Praxis 

as a rule                                                              in der Regel 

generally                                                            im Allgemeinen 

to a certain extent                                               bis zu e-m gewissen Grad / Ausmaß 

as far as i know                                                   soweit ich weiß 

in other words                                                    anders ausgedrückt 

as far as ... is concerned                                      was … anbetrifft 

anyway / at any rate / in any case                        jedenfalls 


